KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB ZATRUDNIONYCH

Administratorem Panstwa danych osobowych w rozumieniu ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych (RODO) jest NEOLEASE sp. z o.0. (ul. Cybernetyki nr. 19B, 02-677
Warszawa; NIP 6751779458) (Administrator). Kontakt z Administratorem: e-mail
rodo@neolease.pl, telefon +48789881718.

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w nastepujacych celach i przez nastepujacy

czas:

Celipodstawa
prawna

Podstawa prawna

Okres
przechowywania

Obstuga zatrudnienia
(prowadzenie akt
osobowych,
rozliczenia, obstuga
delegaciji,
wyhagrodzenia,
podnoszenie
kwalifikacji, szkolenia
itd.).

Wykonywanie umowy bedgcej
podstawag zatrudnienia (art. 6 ust. 1 lit. b
RODO).

Wykonywanie obowigzkdéw prawnych, w
szczegoblnosci wynikajgcych z Kodeksu
pracy lub Kodeksu cywilnego (art. 6 ust.
1 lit. c RODO).

Podnoszenie kwalifikacji oséb
zatrudnionych jako prawnie
uzasadniony interes Administratora (art.
6 ust. 1 lit. f RODO).

Realizacja praw lub obowigzkow
zwigzanych z zatrudnieniem (art. 9 ust.
2 lit. b RODO).

Okres
zatrudnienia.

Okres wymagany
przepisami prawa
(w szczegolnosci

Kodeksem

pracy).

Zapewnienie zgodnosci
dziatann Administratora
z przepisami BHP.

Wykonywanie obowigzkéw prawnych, w
szczegolnosci wynikajgcych z Kodeksu
pracy (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

Realizacja praw lub obowigzkow
zwigzanych z zatrudnieniem (art. 9 ust.
2 lit. b RODO)

Okres wymagany
przepisami prawa
(w szczegolnosci

Kodeksem

pracy).

Administrator przetwarza dane takze w celu dochodzenia lub obrony przed roszczeniami,

zwigzanymi z realizacjg ww. celdw, na podstawie prawnie uzasadnionego interesu (art. 6

ust. 1 lit. f RODO) przez okres mozliwego dochodzenia lub obrony roszczen (zgodnie z

terminami z Kodeksu cywilnego).
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Dodatkowo Administrator przetwarza informacje, przekazane przez Panstwa dobrowolnie
w zakresie wykraczajgcym poza wskazany powyzej, np. zdjecie, zainteresowania itd. — za
Panstwa zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO). Dane te beda przetwarzane do momentu
ewentualnego wycofania przez Panistwa zgody.

Odbiorcami danych moga by¢é podmioty wspotpracujagce z Administratorem przy
realizacji ww. celéw, w szczegolnosci podmioty, ktérym Administrator powierzyt
przetwarzanie danych osobowych na podstawie zawartych umoéw, np. dostawcy IT,
podmioty doradcze, podmioty wspierajgce realizacje obowigzkéw Pracodawcy, inne
podmioty przetwarzajgce dane osobowe w imieniu Administratora, podmioty z ktérymi
Administrator prowadzi wspotprace w zwigzku z prowadzong przez Administratora
dziatalnoscia, w tym w szczegélnosci podwykonawcy, klienci i inni dostawcy i kontrahenci
oraz podmioty, z ktérymi Administrator zawart odrebne umowy, np. na realizacje badan
medycyny pracy dla pracownikéw, zarzgdzanie Pracowniczym Planem Kapitatowym itp.;

Panstwa dane nie bedag przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG).
Jednakze, jesli do takiego transferu dojdzie, w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu
ochrony danych wymaganego przepisami prawa przekazywanie danych osobowych poza

EOG bedzie odbywato sie w oparciu o mechanizmy uwzgledniajgce odpowiedni stopien

ochrony, w szczegélnosci poprzez:

a. wspotprace z podmiotami przetwarzajgcymi dane osobowe w panstwach, w
odniesieniu do ktdrych zostata wydana stosowna decyzja Komisji Europejskiej
dotyczgca stwierdzenia zapewnienia odpowiedniego stopnia ochrony Danych
osobowych;

b. stosowanie standardowych klauzul umownych wydanych przez Komisje
Europejska.

Przystuguje Panstwu prawo zgdania od Administratora dostepu do Panstwa danych, ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania lub przenoszenia — na zasadach
okreslonych w RODO.

W sytuaciji, w ktdrej podstawg przetwarzania danych jest:

e Panstwa zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO, art. 9 ust. 2 lit. a RODO) - majag Panstwo
prawo wycofania tej zgody (wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktére miato miejsce przed wycofaniem zgody),

e prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) - maja
Panstwo prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

Realizacja praw moze odbywac sie w szczegdlnosci przez kontakt z Administratorem.

Przystuguje Panistwu ponadto prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych; www.uodo.gov.pl).
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Przekazanie danych (w zakresie wskazanym w przepisach) jest dobrowolne, ale jest
warunkiem realizacji celdow Administratora, wynikajgcym z tych przepiséw. Odmowa
podania danych moze uniemozliwic¢ realizacje celow Administratora w tym zakresie.

Dane nie beda wykorzystywane dla zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1i4 RODO.
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